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Zory, 30.12.2005r.
ARKUSZ USTALEN

z przeprowadzonej kontroli co najmniej 5% wydatkow
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Zorach.

Analizy przesltanej ankiety dokonala: Ewelina Nasiadka
Zakres przeprowadzonych ustalen kontroli zgodnie z ankieta:

1. Ogolne zasady funkcjonowania placowki.
2. Wydatki rzeczowe.
3. Pochodne wydatkéw ptacowych.

Wskazany termin na dostarczenie wypelnionej ankiety: do 24.10.2005r.
Data wplywu ankiety: 21.10.2005r.

Przeprowadzone czynnosci i dokumentacja.

Kontrola co najmniej 5% wydatkoéw roku 2004 zostata przeprowadzona na podstawie art. 127
ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 148 z pdzn.
zm.).

Analiza zostata przeprowadzona na podstawie dostarczonej wypelnionej przez jednostke
ankiety, przy wykorzystaniu zamieszczonych jako zataczniki dokumentdéw roboczych.

I. Ustalenia i zalecenia.
1.1. Ogolne zasady funkcjonowania placowki.

Ustalenia:

1. W placowce obowiazuje regulamin organizacyjny od dnia 1 czerwca 2000r.
(data ostatniej aktualizacji 01.06.2004r.), w ktérym wyodrgbniono pion finansowy oraz
okreslono dla niego zadania. Zadania gléwnego ksiggowego okreslone zostaty w zakresie
czynnosci gtéwnego ksiggowego.

2. Glownym ksiggowym od 01.08.2005. jest Pani Renata Posz zatrudniona na 'z
etatu do 31.01.2006r. Od 01.06.2004r. do 31.05.2005r. funkcjg t¢ pelnita Pani Justyna
Jakubiak zatrudniona na '2 etatu. Do 31.05.2004r. obsluge finansowa prowadzit Wydziat
Budzetu i Finanséw UM Zory.

3. Na dzien 1 stycznia 2005r. Pani Justyna Jakubiak oraz zatrudniona 1 czerwca
2005r. Pani Renata Posz spelnialty wymogi okreslone dla stanowiska gtownego
ksiggowego okreslone w art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.).

W umowie o prace zawartej z Pania Renata Posz brak okreslenia zajmowanego
stanowiska pracy odpowiadajacego wymienionym w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 29 pazdziernika 1999r. w sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych,
wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikow stuzby cywilnej,
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mnoznikow do ustalania wynagrodzenia oraz szczegotowych zasad ustalania i wyptacania
innych swiadczen przystugujqcych cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. Nr 89, poz.
996 zpo6zn. zm.). Okre§lony natomiast zostal rodzaj umdéwionej pracy: prowadzenie
dokumentacji ksiggowej, ptacowej 1 kadrowe;.

Wskazanie tego stanowiska zgodnie z ww. rozporzadzeniem jest niezbgdne w celu
prawidtowego okreslenia wysokosci wynagrodzenia zasadniczego pracownika. Okreslony
w przedmiotowej umowie o pracg mnoznik kwoty bazowej 0,586 stuzacej do ustalenia
wysokos$ci wynagrodzenia zasadniczego jest prawidlowy dla stanowiska gltownego
ksiggowego, jak i ksiggowego.

Glownemu ksiggowemu nie powierzono na pismie obowiazkéw w zakresie prowadzenia

rachunkowos$ci, wynikajacych z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz.U. z2002r. nr 76, poz. 694 z p6ézn. zm.) oraz

obowiazkow 1 odpowiedzialnosci wynikajacych z art. 35 ust. 1 ustawy o finansach

publicznych, tj. w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,

3) dokonywania wstegpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i1 finansowych.

4. Brak dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci (w trakcie
opracowywania).

5. Procedura rejestracji wptywu dokumentéw finansowo-ksiggowych zostata
opisana w Regulaminie kontroli wewngtrznej 1 obiegu dokumentow
finansowo-ksiggowych.

Zalecenia:

1. Z chwila zawarcia nowej umowy z gtéwna ksiggowa nalezy prawidlowo wskazac
rodzaj zajmowanego stanowiska zgodnego z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z
dnia 29 pazdziernika 1999r. w sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych
kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikow stuzby cywilnej, mnoznikow
do ustalania wynagrodzenia oraz szczegotowych zasad ustalania i wyplacania innych
swiadczen przystugujacych cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. Nr 89, poz. 996
z pézn. zm.).

2. Z chwila zawarcia nowej umowy powierzy¢ na pismie gléwnej ksiggowej prowadzenie
rachunkowosci zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity - Dz.U. z2002r. nr 76, poz. 694 z poézn. zm.) oraz obowiazki
1 odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci zgodnie z art. 35 ust. 1
ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 15, poz. 148 z pozn.
zm.)

3. Opracowac i wdrozy¢ polityke rachunkowos$ci zawierajaca wszystkie elementy wskazane
w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz.U.
z2002r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) — termin wykonania do 28.02.2006r.

4. Zdefiniowa¢ analityke¢ do kont syntetycznych i opisa¢ zasady ich funkcjonowania
w polityce rachunkowos$ci — termin wykonania do 28.02.2006r.
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1.2. Wydatki rzeczowe.

Ustalenia:

I. W jednostce brak okreslonych procedur zapewniajacych przestrzeganie zapisOw
ustawy Prawo zaméwien publicznych, co jest niezgodne z art. 28b ustawy z dnia 26
listopada 1998r. (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. nr 15, poz. 148 z pdzn. zm.) o finansach
publicznych.

2. W 2004r. dokonano zakupu samochodu Fiat Panda o wartos$ci 29.500z1 brutto. Zakupu
dokonano w trybie z wolnej reki, po przeprowadzeniu rokowan o cen¢ prowadzonym
wspolnie z pigcioma sasiednimi inspektoratami uzyskujac tym samym najkorzystniejsza
ceng. Dodatkowo samochod zostal wyposazony w zapasowy komplet kol z oponami
zimowymi, centralny zamek z alarmem, ABS 1 radio.

3. Wydatki klasyfikowane byty zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
20.09.2004r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
irozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. nr 209,
poz. 2132 z pdzn. zm.).

Nie prowadzi si¢ analitycznej ewidencji wydatkéw konta 4300. W 2004r. wydatki
na kwotg 9.592,48 zt obeyjmowaty ustlugi: pocztowe, informatyczne, telekomunikacyjne,
obsluge prawna, czynsz za lokal i wywo6z nieczystosci oraz abonamenty za uzytkowane
programy komputerowe.

4. Brak pisemnych procedur okres$lajacych dokonywanie wstepnej oceny celowosci
zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkow.

5. Nadzien 31.12.2004r. jednostka nie miata zobowiazan wymagalnych.

Zalecenia:

1. Opracowa¢ procedury zapewniajace przestrzeganie zapisOw ustawy Prawo
zamoOwien publicznych zgodnie z ustawa o finansach publicznych — termin wykonania
do 28.02.2006r.

2. Opracowaé i wdrozy¢ procedury okreslajace dokonywanie wstgpnej oceny
celowosci zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkéw zgodnie z ustawa o finansach
publicznych — termin wykonania do 28.02.2006r.

1.3. Pochodne wydatkow placowych.

Ustalenia:

1. Kwoty sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy wynikajace z deklaracji
DRA za miesiac pazdziernik zostaty odprowadzone do ZUS przelewem dnia 03.11.2004r.,
tj. w terminie wskazanym przez ustawodawce w art. 47 ust. 1, pkt 3 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. Nr 137, poz. 887
Z pozn. zm.).

2. Kwoty naliczonych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych wynikajace
zdruku PIT-4 za miesiac pazdziernik 2004r. zostaly odprowadzone do Urzedu
Skarbowego przelewem dnia 26.10.2004r., tj. w terminie wskazanym przez ustawodawce
w art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1991r. o podatku dochodowym od 0sob
fizycznych (tekst jednolity - Dz.U. z 2000r. nr 14, poz. 176 z p6zn. zm.).
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Arkusz ustalen sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktoérych
po podpisaniu przez osobg¢ kontrolujaca oraz Prezydenta Miasta jeden otrzymuje Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego Pan Andrzej Brocki, drugi egzemplarz pozostaje w aktach
Zespotu Audytu i Kontroli Finansowe;j.

Ewelina Nasiadka Prezydent Miasta
Inspektor Zespotu Audytu i Kontroli Finansowe;j




