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Urzad Miasta Zory Zory, 22.04.2013r.
Zespot Audytu i Kontroli

Protokol kontroli

kompleksowej przeprowadzonej w okresie od 28.03.- 02.04.2013r. przez pracownika Zespotu
Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Zory; Sylwie Chrapek specjaliste ds. kontroli finansowej na
podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Nr OR.0052.79.2013 z 25.03.2013r.

Jednostka kontrolowana:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zorach, ul. Wodzistawska 5/3.

Okres objety kontrolg: 01.01.2010r. do 30.03.2013r.

Zakres i tematyka kontroli:
I. Ustalenia ogélno-organizacyjne.
1. Kierownictwo jednostki.
2. Regulacje organizacyjno-prawne.
I1. Fundusz ptac 1 wynagrodzen.
1. Wynagrodzenia pracownikéw PINB.
. Nagrody jubileuszowe.
Odprawy emerytalne.
4. Konkursy na stanowiska oraz prowadzenie akt osobowych.
III. Sprawozdawczo$¢ finansowa.
IV. Terminowos$¢ odprowadzenia skladek.
V. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
VI. Umowy o dzieto i zlecenie.
VII. Inwentaryzacja
VIII. Zamoéwienia publiczne.
IX. Inne ustalenia.
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I. Ustalenia ogolno-organizacyjne.
1. Kierownictwo jednostki.

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Andrzej Brocki powolany na stanowisko
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dnia 01.06.2000 roku na czas nieokreslony
(akt powotania nr OR-1111/00 z 31.05.2000 roku).

Gléwnym ksiegowym jest Pani Renata Posz zatrudniona w wymiarze Y5 etatu na podstawie
umowy o prace zawartej na czas nieokreslony od 01.02.2006r.

Zgodnie z art. 32 ust.2 pkt 1 lit. ¢ ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. nr 14, poz. 114 z pozn. zm.) glownym
ksieggowym nie moze by¢ osoba, ktéra zostala ukarana kara zakazu pelnienia funkcji
zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi.

Na podstawie art. 191 ust. 1 pkt 5 pracodawcom moga byc¢ udzielane informacje z rejestru
prowadzonego przez Gtéwna Komisje Orzekajaca, ktory zawiera informacje o osobach
odpowiedzialnych za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

W aktach osobowych Pani Renaty Posz znajduje si¢ informacja Gtownej Komisji Orzekajace]
w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow Publicznych o niefigurowaniu glownego
ksiegowego W rejestrze 0sob, ktore naruszyly dyscypling finansowa z 26.08.2008r.
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2. Regulacje organizacyjno-prawne.

Inspektorat dzialta na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tekst
jednglity Dz.U. z 2010r. nr 243, poz. 1623 z poézn. zm ) oraz Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla miasta Zory okreslajacego wewnetrzng
strukture oraz zasady organizacji pracy, obowigzujacego od dnia 15.03.2007r.

Regulamin organizacyiny oraz schemat organizacyiny nalezy dostosowa¢ do faktycznej

oreanizacii jednostki.

Pozostale wewnetrzne uregulowania obowigzujace W jednostce:

L,

2.

Regulamin Pracy PINB opracowany na podstawie art. 104 Kodeksu pracy oraz
ustawy o stuzbie cywilnej z dnia 18.12.1998r. (D2 U. nr 49, poz. 483 z pozn. zm.) Z
dnia 15.09.2008r. ’

W okresie objetym kontrola obowiazywaly nastepujace zasady rachunkowosci:

_ Polityka rachunkowosci stanowiaca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2009
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Zorach z dnia 05.02.2009r. -
obowiazywata od 01.01.2009r

— Polityka rachunkowosci stanowiaca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2010
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Zorach z dnia 31.12.2010r. -
obowiazywata od 01.01.2011r.

_ Polityka rachunkowosci stanowiaca zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2012
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Zorach z dnia 15.05.2012r. -
obowiazuje od 15.05.2012r.

"
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Zarzadzeniem nr 4/2007 z dnia 01.06.2007r. wprowadzono procedury kontroli
gospodarowania srodkami publicznymi pod wzgledem gospodarnosci i celowoscl.
Zarzadzeniem nr 2/2006 z dnia 16 stycznia 2006r. wprowadzono ,,Regulaminu obiegu
dokumentow ﬁnans_owo-ksieggowych oraz ustalenia procedur kontroli finansowe]
w PINB dla miasta Zory” opracowane na podstawie art. 28a i art. 35a ustawy z dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych.

s Instruija BeZpieCZCfIStwa Systelnéw Inforn’]atycznych W Powiatowyrn Inspekloracie

Nadzoru Budowlanego w Zorach stanowi Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2010
7 15.11.2010r. Powiatowego Inspektora Nadzory Budowlanego w Zorach

Regulamin  Zaktadowego Funduszu  Swiadczen Socjalnych wprowadzony
Zarzadzeniem nr 9/2008 z 17.10.2008r. z mocg obowiazywania od 01.11.2008r.
Regulamin wynagradzania stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2008
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego z dnia 25 sierpnia 2008
Zarzadzeniem nr 1/2005 PINB z dnia 15.06.2005r. wprowadzono Instrukeje
inwentaryzacyjna.
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II. Fundusz plac i wynagrodzen.

1. Wynagrodzenia pracownikéw PINB wyplacane na podstawie:

L

(OS]

Ustawy z dnia 21 listopada o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 2008r. nr 227, poz. 1505
Z pézn. zm.). _

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2009r. w sprawie okreslenia
stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych
urzednikow stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz
szczegdtowych zasad ustalania i wyplacania innych $wiadczen przystugujgcym
cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. z 2009r. nr 211 poz. 1630 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 lutego 2010r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne]
zatrudnionych w urzedach administracji rzadowej 1 pracownikéw innych jednostek
(DZ.U. z2010r. nr 27 poz 134.)

Regulaminu wynagradzania pracownikéw w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru
Budowlanego dla miasta Zory wprowadzony Zarzadzeniem nr 3/2006 Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dnia 16 stycznia 2006r.

Sprawdzono:

- aktualnos¢ 1 prawidtowos¢ zastosowanych przepisow w umowach o prace.
- prawidtowos¢ ustalenia wynagrodzenia,

- prawidtowos$¢ ustalania dodatkéw stazowych,

- prawidlowo$¢ przyznawania i terminowo$¢ wyplat nagrod jubileuszowych.

Kontroli dokonano w oparciu o :
- UMOWY 0 prace,

- listy wyplat, karty wynagrodzen,
- wyciagi bankowe.

1. Przeanalizowano wynagrodzenia nastepujacych pracownikow (Zatacznik nr 1):

- Pani Renata Posz (gtowny ksiggowy)

- Pan Andrzej Brocki (powiatowy inspektor nadzoru budowlanego)
- Pani Marta Kozak-Janik (gtowny specjalista prawny)

- Pan Stawomir Lipinski (inspektor)

- Pan Grzegorz Posz (inspektor)

- Pani Bogumita Zagurda (sprzataczka).

Zalacznik nr 2- Staz pracy pracownikéw poddanych kontroli

2. Nagrody jubileuszowe.

W okresie objetym kontrola przyznano dwie nagrody jubileuszowe:

1.

Panu Andrzejowi Brockiemu pismem z 23.05.2011r. przyznano nagrode jubileuszowa
za 20 lat pracy w wysokosci 75% wynagrodzenia miesigcznego na podstawie §8
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 lutego 2010r. ws. zasad wynagradzania
pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej zatrudnionych
w urzedach administracji rzadowej i pracownikéw innych jednostek (Dz.U. z 2010r.
Nr 27, poz. 134).
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Lista ptac nr 6/2011— kwota brutto’ ¢ zt, wyciag bankowy nr 45 z 27.05.201 1r.
kwota nettof  zi

2. Panu Grzegorzowi Posz pismem z 01.10.2012r. przyznano nagrodg jubileuszowa za
20 lat pracy w wysokosci 75% wynagrodzenia miesigcznego 1. j zI na
podstawie art. 91 ust.1 ustawy o stuzbie cywilnej z 21 listopada 2008r. (Dz.U. z 2008r
nr 227 poz 1505 z pézn.zm.).
Lista ptac nr 14/2012 — kwota brutto z}, wyciag bankowy nr 98
z 01.10.2012r. kwota netto zh

b 1

3. W okresie objetym kontrola nie wyptacono odpraw emerytalnych

4. Konkursy na stanowiska oraz prowadzenie akt osobowych

08.04.2010r. ukazalo sie ogloszenie w BIP dot. naboru na stanowisko referenta prawnego
w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej. W Dziale Obstugi Prawnej i
Egzekucji.

Wymiar etatu: 0,5

Miejsce wykonywania pracy: ul. Wodzistawska 5/3, Zory

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy wskazany w ogloszeniu Inspektora:

- prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wiasciwosci PINB

- prowadzenie postgpowan egzekucyjnych

- obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
1) niezbedne:
- dobra znajomo$¢ prawa administracyjnego
- znajomo$¢ przepiséw wlasciwych dla realizacji zadan na zajmowanym stanowisku
- umiejetnos¢ interpretacji przepisdéw prawnych
- umiejetno$¢ sprawnej organizacji pracy
- rzetelnos¢ 1 doktadnosé
2) wymagania dodatkowe:
- zdolno$¢ analitycznego myslenia, kreatywno$¢, samodzielnose
- komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢ 1 terminowosc,
- wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- zyciorys i list motywacyjny
- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji
- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
-kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego
- oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
- kopie $wiadectw pracy, opinii poprzednich pracodawcow.

Termin skiadania dokumentow:

20.04.2010r.

Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego.
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Sporzadzono protokoét z przeprowadzenia naboru na stanowisko w PINB Zory. W wyniku
ogloszenia o naborze na w/w stanowisku pracy aplikacje przestaly 4 osoby. Wszystkie oferty
spelnity wymogi formalne zawarte w ogloszeniu.

Komisja w sktadzie:

- Andrzej Brocki- Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

- Grzegorz Posz- Starszy Inspektor

Po przeprowadzeniu naboru (w tym postepowania konkursowego) wybrano nastepujacych
kandydatow uszeregowanych wg. liczby uzyskanych punktéw.

Z protokolu wynika, ze najwiecej uzyskata punktow Pani Anna Grzes (Skrzyszow) tj. 49
punktéw, nastepnie: Kamila Pudlo (Rybnik) 44 punkty, Elzbieta Albinska (Czyzowice) 42
punkty, Agnieszka Legutko (Jastrzebie Zdr6j)- 21 punktow.

Zastosowano nastepujace metody 1 techniki naboru:
- rozmowa kwalifikacyjna
- ocena wiedzy z zakresu:

1. postgpowania administracyjnego

2. prawa budowlanego.

W uzasadnieniu wyboru wskazano: Podczas postgpowania rekrutacyjnego zostala wybrana
Anna Grze$, ktora wykazala sie szerokim zakresem wiedzy z przepisow wiasciwych dla
realizacji zadan na zajmowanym stanowisku, wysokim poziomem kultury osobiste] oraz
osobowoscig gwarantujacg prawidlowe wykonywanie powierzonych obowigzkow.

Wybrana kandydatka uzyskata 49 punktéw na 50 mozliwych.

W tresci protokotu z 26.04.2010r. wpisano: aplikacje, ktére w wyniku naboru na powyzsze
stanowisko nie zostaly zatrudnione zostana komisyjnie zniszczone po 3 miesigcach od daty
nawiazania stosunku pracy z wybranym kandydatem.

Na podstawie przedstawionej dokumentacji brak mozliwosci oceny przez kontrole. czy
dokonano wilasciwego wyboru i zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wymaganiami
zamieszczonymi w ogloszeniu, gdyz jak wynika z tresci protokotu zlozone aplikacje
pozostatych 0sdb zostaly komisyjnie zniszczone.

Stwierdzone nieprawidlowosci:

- w ogloszeniu brak informacji, czy w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w urzedzie. w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu  0s0b
niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6%; co wynika art. 28 ust 2 pkt 4b z ustawy
o stuzbie cywilnej z 21 listopada 2008r. (Dz.U. z dnia 23 grudnia 2008r.).

Akta osobowe pracownikéw prowadzone sg zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62, poz. 286 z p6zn.zm.).

w
N\
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III. Sprawozdawczo$¢ finansowa.

Sprawozdanie finansowe:
Przedstawione sprawozdania Rb-28s z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres od
01.01.2011r. do 31.12.2011r. w rozdziale 71015 odzwierciedlaja stan ksiag rachunkowych.

Przedstawione sprawozdania Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow budzetowych za okres
0d 01.01.2011r. do 31.12.2011r. w rozdziale 71015 odzwierciedlajg stan ksiag rachunkowych.

Przedstawione sprawozdania Rb-27s z wykonania planu dochodow budzetowych za okres od
01.01.2011r. do 31.12.2011r. wrozdziatach 71015 i 75023 odzwierciedlaja stan ksiag
rachunkowych.

Kontroli poddano prawidtowos¢ klasyfikowania wydatkéw w latach 2010-2013 w odniesieniu
do obowiazujacego Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz.U. nr 38 poz. 207 z pdzn. zm.) — W sposoOb
wyrywkowy.

Kontroli dokonano na podstawie:

1. wydruku analitycznego zestawienia obrotow 1 sald za okres od 01.01.2011r.
do 31.12.2011r.

2. wyciagéw bankowych na dzien 31.12.2011r. z wszystkich rachunkow bankowych

Sprawdzono:
1. Czy ksiegi rachunkowe sg:

1) trwale oznaczone nazwa (petng lub skrocona) jednostki, ktorej dotycza (kazda ksiega
wiazana, kazda luzna karta kontowa, takze jezell maja one posta¢ wydruku
komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwg
danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty
sporzadzenia,

3) wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja sie z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz czy sa sumowane na kolejnych stronach
w sposéb ciagly w roku obrotowym;

4) kompletne, tzn. wprowadzono do nich kompletnie 1 poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiacu dowody ksiggowe.

2. Czy zestawienia obrotow i sald zawieraja:

1) symbole lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
inarastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

3. Czy przedtozone dowody ksiggowe sa:

6 /%z;/
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-rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej. kiorg

dokumentuja,

- wolne od btedéw rachunkowych,

- kompletne, zawierajace co najmnie;j:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inng data - takze date
sporzadzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktoérej przyjeto skladniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesiaca oraz sposobu ujecia dowodu w ksigegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

4. Czy zapisy w ksiegach rachunkowych zawierajg co najmniej:
1) date dokonania operacji gospodarczej;
2) okre$lenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji;
3) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacji;
4) kwote i date zapisu;
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzeniu poddano prawidlowos¢ sporzadzenia bilansu jednostki na dzien 31.1 2.2011r.

Wykazane w bilansie wartosci aktywow i pasywow odpowiadajg danym wynikajacym z ksiag
rachunkowych.

Zaltacznik nr 3 - Bilans na 31.12.2011r. oraz pozostate dokumenty ksiggowe poddane kontroli
przy ustaleniu bilansu.

Poniesione wydatki w okresie od 01.01.2010r. do 30.06.2010r., od 01.09.2010r. do
31.12.2010r., od 01.01.2011r. do 30.04.2011r., od 01.01.2012r. do 30.06.2012r. oraz od
01.01.2013r. do chwili kontroli byly poddawane kontroli formalno-rachunkowej oraz
merytorycznej.

Wszystkie sprawdzone dokumenty poddane wyrywkowej kontroli w latach 2011-2013 (do
chwili kontroli) zostaly poddane ocenie celowosci, gospodarnosci i legalnosci wydatku oraz
potwierdzone przez gtéwnego ksiggowego o dokonaniu wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

Faktura nr 5052310244//22/0 z 10.01.2011r. wystawiona przez NETIA S.A. nie posiadala
potwierdzenia, ze wydatek miesci si¢ w planie finansowym jednostki — brak podpisu.

Kontrola terminowego regulowania zaciagnietych zobowiazan w latach 2010-2013 (do dnia
kontroli) w sposdéb wyrywkowy:

7 ///,/z L
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w 2013 dokonano nieterminowej zaplaty za ponizsze faktury:

- za fakture nr SO1516709 z dnia 28.02.3013- kwota 165,33 zl — termin platnosci
20.03.3013r.

- za fakture 26/A/2013 z dnia 07.03.2013 — kwota 79,00 zt — termin ptatnosei 21.03.2013

Powyzsze faktury nie zostaty zaptacone w terminie z uwagi na brak srodkow finansowych na
rachunku bankowym Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego.

W dokumentacji ksiegowej znajduje sie notatka shuzbowa sporzadzona przez glowng
ksiegowa dotyczaca wyjasnien do zaistnialej sytuacji. Ww. zobowigzania uregulowano
25.03.2013r. po przelaniu $rodkéw przez Urzad Miasta Zory narachunek PINB.

Zalacznik nr 4- Wyjasnienia gtéwnej ksiggowe;.

IV. Terminowo$¢ odprowadzania skladek

1. Kwoty skladek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy wynikajace z deklaracji DRA
za okres od stycznia do grudnia 2010r.-2012r. oraz od stycznia do lutego 2013r. zostaty
odprowadzone do ZUS w terminie wskazanym przez ustawodawcg w art. 47 ust. 1 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity - Dz.U.
22009 nr 205 poz. 1585 z pézn. zm.).

Kwoty naliczonych zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych wynikajace
z deklaracji PIT-4 za okres od stycznia do grudnia w latach 2010-2012 zostaly odprowadzone
do Urzedu Skarbowego w terminie wskazanym przez ustawodawcg w art. 38 ust.1 ustawy
z dnia 26 listopada 1991r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (tekst jednolity —
Dz.U.z2012 nr 361 z p6ézn. zm.).

W roku 2013 podatek dochodowy od 0sob fizycznych za miesigc luty 2013r. w  kwocie
398,00 zt zostal zaptacony po terminie, tj. 25.03.2013r.

7 wyjasnien glownej ksiegowej wynika, ze jednostka nie posiadala srodkéw aby uregulowac
zobowiazania. Urzad Miasta Zory nie dokonal przelewu dotacji W ustalonym terminie —
zatacznik nr 4.

V. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Jednostka przekazywata w latach 2010-2012 na rachunek bankowy Funduszu do dnia 31 maja
kwote stanowiaca 75% rownowarto$ci naliczonych odpiséw, natomiast do dnia 30 wrzesnia
na rachunek bankowy przelano rownowartos¢ pozostalych dokonanych odpiséw i zwigkszen
naliczonych na dany rok, co jest zgodne z art.6 pkt.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zakladowym funduszu $wiadczer socjalnych (tekst jednolity z 1996r. — Dz bl wr 70 paz.333 =
pozn. zm.).

Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia

odpisu na zakladowy fundusz $§wiadczef socjalnych w Jatach 2010 - 2012. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci w tym zakresie.
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VI. Umowy o dzielo i umowy zlecenie zawarte w okresie 2010 do chwili kontroli

W roku 2010 zawarto jedna umowg zlecenie.

Umowa zlecenie nr 1/2010 spisana w dniu 25.05.2010r. pomiedzy Powiatowym
Inspektoratem Nadzoru Budowlanego reprezentowanym przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego Andrzeja Brockiego a Stanistawg Watach. Zleceniobiorca zobowiazal
sie do przeprowadzenia szkolenia wstepnego oraz okresowego w dziedzinie bezpieczenstwa
higieny pracy pracownikéw Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Zorach
w dniach 25.05.2010r. — 01.06.2010. Wynagrodzenie za wykonanie zlecenia ustalono
w wysokosei' 41 brutto. Strony ustalily, ze wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem
przez zleceniodawce na konto zleceniobiorce w terminie 7 dni po przediozeniu rachunku.

02.06.2010r. wystawiono rachunek na kwote* zt brutto tj. zl netto.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

VII. Inwentaryzacja.
W okresie objetym kontrolg nie przeprowadzono inwentaryzacji.

VIII. Zamoéwienia publiczne

W okresie kontrolowanym nie przeprowadzono postgpowan przetargowych.

Kontroli poddano prawidlowo$é postepowania z przyjetym w jednostce Regulaminem
udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 14.000 euro w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Zorach.
ktory stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2010 Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Zorach z dnia 30.09.2010r.

W okresie poddanym kontroli przeprowadzono jedno takie postgpowanie na zakup 3
laptopdw i serwera.

Jednostka skierowata zapytanie 22.10.2010r. oraz wyznaczyla termin na zlozenie ofert do
05.11.2010r.

Do kontroli przedstawiono protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego
z22.10.2010r.

W dniu 22.10.2010r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych dostawcow
poprzez rozeslanie zaproszenia do zlozenia oferty cenowej na zakup sprz¢tu komputerowego.

W terminie do 05.11.2010r. przedstawiono ponizsze oferty:

- SALES Technika Biurowa, 44-240 Zory, Al. Niepodleglosci 3, laptop ASUS
z oprogramowaniem 3250,00 zi za sztuke. Serwer z oprogramowaniem 3400,00 zI brutto

- SALES Zawierucha, 40-555 Katowice, ul. Rolna 60, laptop ASUS z oprogramowaniem
3450,00 zt brutto za sztuke. Serwer z oprogramowaniem 3600,00 zi brutto

- GregCom Systemy Komputerowe, 44-266 Swierklany, laptop HP z oprogramowaniem
3325,00 zI za sztuke. Serwer z oprogramowaniem 3550,00 z1 brutto.
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Najkorzystniejsza oferte cenowa przedstawila firma F.H.U. SALES C.T.B. Wystawiono
fakture nr FS/241/11/2010 z 22.11.2010r. kwota netto 10.778,69 zt + 2371,31 zi vat y.
13.150,00 zl. Zaplaty dokonano 13.12.2010r., Wb nr 134 kwota brutto 13150,00 zi

Przytaczany powyzej protokol zostal sporzadzony jak wynika z tresci 22.10.2010r.. natomiast
termin przedstawiania ofert byt do 05.11.2010r. i wszystkie wyzej wymienione firmy zlozyly
oferte z ta data.

IX. Inne ustalenia

Ewidencja wyjs$¢ stuzbowych. Stwierdzono, ze nie sa ewidencjonowane wyjscia stuzbowe
pracownikéw, brak kontroli ze strony pracodawcy. Ostatni wpis zostal dokonany
28.10.2008r.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi pozostaje w aktach Zespotu Audytu i Kontroli
Protokét po podpisaniu przez kierownika jednostki kontrolowanej i zespol kontrolny
zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta. W przypadku odmowy podpisania protokoiu
kierownik jednostki kontrolowanej zobowiazany jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia o
przyczynach odmowy. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od podpisania
protokotu moze zlozy¢ pisemne wyjasnienie co do zawartych w protokole ustalen. Kierownik
jednostki kontrolowanej jest zobowiazany poinformowa¢ organ prowadzacy o wykonaniu

zalecen pokontrolnych.

Podpisy 0sob kontrolujacych:

Sylwia Chrapek \6‘5’/"/&@"‘/"‘&/

POWLATOWY [SPEKTCR
o 7 ORU-BUDOVILAKESD W ZORACH
Kierownik jednostki: 44,44, 240%.. A2 o
data i podpis mgr inZ. Andrzej Brocki

ZATWIE
PREZYDLENT

Prezydent Miasta

Otrzymuja:

1. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Zorach, ul. Wodzistawska 5/3.
2. aa
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