Zespot ds. Kontroli Finansowej 1 Audytu Wewngtrznego Zory, 20.09.2004r.
Urzad Miasta Zory

PROTOKOL KONTROLI

Na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zory nr OR.0151-297/04 z dnia 07.04.2004 r.
pracownicy zespotu ds. kontroli finansowej i audytu wewngtrznego: Karina Tomczyk
dziatajaca na mocy upowaznienia Prezydenta Miasta znak OR.EG.0113-64/04 z 09.09.2004
roku oraz Ewelina Nasiadka dzialajaca na mocy upowaznienia OR.EG.0113-27/04 z
07.04.2004 roku przeprowadzity dnia 16 wrzesnia 2004 roku kontrol¢ co najmniej 5%
wydatkow nadzorowanej jednostki organizacyjnej — Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2003 roku do 31 grudnia 2003 roku.

Kierownictwo jednostki

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Andrzej Brocki powotany na stanowisko
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dnia 01.06.2000 roku (akt powotania
nr OR-1111/00 z 31.05.2000 roku).

Obsluga finansowo-ksiggowa inspektoratu w badanym okresie prowadzona byla przez
Wydziat Finansoéw i Budzetu, natomiast obstuga kadrowa byla prowadzona przez Referat
Kadr Urzedu Miasta Zory. — brak porozumienia w sprawie prowadzenia obstugi finansowo-
ksiggowo-kadrowej pomigdzy jednostkami.

Zakres przedmiotowy kontroli:
1. Akta osobowe pracownikoéw jednostki,
2. Umowy o prace — zgodnos¢ z tabelami zaszeregowania
3. Listy plac pracownikow za rok 2003,

Ad.1

Prowadzenie akt osobowych i dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy
reguluje RMPiPS z 28.05.96 roku (Dz.U. nr 62 poz. 286 z p6zn.zm. ) w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika. Akta pracownikow sa
prowadzone zgodnie z w/w rozporzadzeniem.

Ad.2

Pracownicy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego sa wynagradzani na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z 29 pazdziernika 1999 roku w sprawie
okreslenia stanowisk urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni
stuzbowych urzednikow shuzby cywilnej, mnoznikow do ustalania wynagrodzenia oraz
szczegOlowych zasad ustalania 1 wyptacania innych §wiadczen przystugujacych cztonkom
korpusu stuzby cywilnej (Dz.U.nr 89 poz.996 z p6zn.zm.).

Skontrolowano umowy o prac¢ w celu stwierdzenia prawidlowosci zakwalifikowania
poszczegolnych pracownikdéw zgodnie z zalacznikiem nr IV do Rozporzadzenia dla
stanowisk wspomagajacych w stuzbie cywilnej (zatacznik nr 1).



Kontroli poddano réwniez wysoko$¢ i prawidlowos¢ ustalania dodatkow stazowych,
funkcyjnych oraz nagrdod jubileuszowych dla pracownikow jednostki. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

Ad.3

Listy ptac poddane kontroli za miesiace styczen, sierpien, i grudzien 2003 roku
sporzadzone zostaly przez pracownika referatu ksiggowosci finansowo-budzetowej i
rachuby ptac na podstawie dostarczonych przez referat kadr dokumentow wynikajacych z
danych osobowych.

Listy ptac byly sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez upowaznionego
pracownika, nastepnie zatwierdzone przez gtdwnego ksiggowego oraz zatwierdzone przez
upowazniong osobg do wyptaty zgodnie z wprowadzona instrukcja w sprawie obiegu i
archiwowania dowodow ksiggowych bedaca zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta nr 25/02 z dnia 25.10.02 roku.

Kwoty ustalonych wynagrodzen wynikajace z umow o prace byly zgodne z wyptaconymi
na podstawie kontrolowanych list ptac. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Na tym protokdt zakonczono i po odczytaniu podpisano.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzyma
Pan mgr inz. Andrzej Brocki — Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, drugi
pozostanie w aktach Zespotu ds. kontroli finansowej i audytu wewngtrznego.

Protokdt po podpisaniu przez kierownika jednostki kontrolowanej i zespdt kontrolny
zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta.

W  przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik jednostki kontrolowanej
zobowiazany jest do zlozenia pisemnego o§wiadczenia o przyczynach odmowy.
Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od podpisania protokotu moze ztozy¢
pisemne wyjasnienie co do zawartych w protokole ustalen.

Prezydent Miasta kieruje do jednostki kontrolowanej w ciagu 30 dni od podpisania
protokotu zalecenia pokontrolne z terminami usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany poinformowac organ prowadzacy
o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

Podpisy komisji kontrolujace;j:
Karina Tomczyk i

Ewelina Nasiadka — coooeeriiiieeeeeeeeeeeeee,

PINB



